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ПОЛОЖЕНИЕ О ПОРЯДКЕ И УСЛОВИЯХ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ТРАНСПОРТНЫХ УСЛУГ

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ    

1.1 Настоящее Положение устанавливает порядок и условия предоставления транспортной услуг (далее – услуга) ФГБОУ ВПО Пермская ГСХА (далее академия) в целях осуществления деятельности приносящий доход и более эффективного использование автотранспорта академии.
1.2 Предоставление транспортных услуг осуществляется автотранспортом академии в соответствии с лицензией академии как хозрасчетное подразделение академии, по принципу самоокупаемости.

1.3 Предоставление транспортных услуг производится на основе заключенных договоров и полной оплаты, согласно утверждаемых ректором смет.

1.4 Руководство транспортными услугами осуществляется  начальником гаража, назначаемым ректором академии.

1.5 
Контроль за предоставлением транспортных услуг осуществляет и.о. проректора по УИ.

2. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

       ТРАНСПОРТНЫХ УСЛУГ

2.1 Начальник гаража академии организует заключение договоров.

2.2 Диспетчер составляет график транспортных услуг, ведёт учет и отчетную работу.

2.3 Договор на оказание транспортных услуг заключается между академией и физическими и юридическими лицами. Со стороны академии договор подписывает ректор, начальник гаража и главный бухгалтер. 

2.4 На основании заключенного договора и произведенной оплаты за транспортные услуги начальник гаража оформляет заявку на выезд и выделяет автотранспорт. 

2.5 Транспортная услуга предоставляется в рабочие дни недели с 8.30 до 17.00 часов.
2.6 В выходные и праздничные дни транспортная услуга может предоставляться в исключительных случаях по усмотрению ректора в соответствии с действующим законодательством.
2.7 По распоряжению ректора академии возможно оказание
услуги за пределы г. Перми.
2.8 Заявки на оказание транспортных услуг принимаются, в том числе по телефону, с 9.00 до 17.00 в порядке очередности поступления заявок за сутки до начала оказания услуги.
2.9 При подаче заявки заказчик информируется о порядке и условиях предоставления услуги.
2.10 Заявки регистрируются в журнале учета заявок, где фиксируются: дата, время принятия заказа, Ф.И.О. клиента, год рождения, категория груза, контактный телефон, время, адрес подачи транспортного средства и пункт назначения.
2.11 Периодичность предоставления услуги определяется, в зависимости от количества принятых заявок, пунктом назначения, рациональностью использования транспортного средства.
2.12 В день выполнения заявки начальник гаража по телефону сообщает заказчику номер автомобиля и время прибытия.
2.13 При посадке в транспортное средство заказчик предъявляет водителю документ, удостоверяющий личность, а по окончании поездки расписывается в акте оказание услуги и путевом листе представленном водителем.
2.14 При оказании транспортных услуги помощь в погрузке, разгрузке не предоставляется.
2.15 Водитель транспортного средства при выполнении заявки следует по маршруту безопасного движения с соблюдением требований правил дорожного движения.
2.16 Водитель предоставляет в бухгалтерию академии в течение следующего рабочего дня акт оказание услуг, а также путевой лист с указанием маршрута где указывается время прибытия, время убытия и километраж  .
2.17 В случае ненадлежащего оказания транспортной услуги заказчик имеет право обратиться в администрацию академии или в соответствующие инстанции.
2.18 Контроль за безопасностью движения и качеством предоставления транспортных услуг в академии осуществляется начальником гаража.

3. УЧЁТ И ОТЧЁТНОСТЬ

3.1 Приём денежных средств от заказчика на основании заключённых договоров осуществляется в кассе академии или на расчётный счёт академии.

3.2 Учет доходов и расходов по видам затрат ведётся бухгалтерией академии. 

                                       4.ОРГАНИЗАЦИИ ОПЛАТЫ ТРУДА 

РАБОТНИКОВ, ЗАНЯТЫХ В ПРОЦЕССЕ ОКАЗАНИЯ ТРАНСПОРТНЫХ УСЛУГ

4.1 Работники, занятые в процессе оказания транспортных услуг, состоят в штате академии в соответствии со штатным расписанием, утвержденным ректором. 

4.2 Оплата труда работников занятых в процессе оказания транспортных услуг определяется в соответствии со сметой, утверждаемой ректором. 

4.3 По каждому виду оказания транспортных услуг составляется смета доходов и расходов. В расходную часть сметы учитываются затраты на оплату труда работников занятых в процессе оказания транспортных услуг, прочие расходы связанные с работой и развитием транспортных услуг. Приобретённые за счет средств транспортных услуг материальные ценности и основные средства учитываются на балансе академии и после прекращения деятельности транспортных услуг остаются в распоряжении академии. Средства, направляемые в фонд материального поощрения и развития академии используются по решению ректора.

4.4 В фонд оплаты за содействие в работе может быть  направлен неиспользованный остаток средств по всем видам транспортных услуг и приказом ректора распределяться  на основании представления начальника автопарка. 
Начальник гаража
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